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Teniendo en cuenta las indicaciones brindadas por parte de Rectoria, a continuacion, se

indicara el paso a paso para cambiar la foto del perfil de la plataforma:

1. Iniciamos sesidn con los respectivos usuario y contrasefia brindados desde el

inicio del afo lectivo.

2. Una vez iniciado nos dirigimos al botén ubicado en la parte superior derecha y damos
clic aht
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3. Posteriormente damos clic en perfil de usuario
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4. Una vez estamos ahi nos aparecera la ventana de informacién personal en la cual

daremos clic en el cuadro de seleccionar archivo

mhun arupo:- Seleccionar Asignatura v

@ Iniclo

= Modulo de comunicaciones < Blenvenldo

A Recursos

& Actividades

& Libros

lo” Calificaclones

@ Modulo de Seguimiento 5

m Agenda

MR Programacion Asignaturas

B Contrato Matricula

Selecclonar archivo | NiJalin archivo selecclonado
% Link Pagos Virtuales Matricula e — -

B Manual Convivencia
Datos del estudiante

N Manuales Sarlan

Nombre: (Campo requerido)

5. Al hacer esto se abrird el cuadro de dialogo el cual permite seleccionar la foto que vamos a

subir
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NOTA: Debemos tener en cuenta que la fotografia debe de ser el estudiante solo,

medio cuerpo, con una vestimenta adecuada...

6. Esperamos que salga el cuadro de dialogo que dice archivo cargado y damos clicen

aceptar.

jasas.comj/editonal/a

| plataforma.editorialmercedesherrerasas.com dice 3l

7. En este punto se recomienda cambiar y/o actualizar los datos correspondientes, tales

como e-mail, teléfonos y fecha de nacimiento.

8. Finalmente damos clic en el botén guardar que esta en la parte inferior.

Kr24B CLLBASUR-68 ALBORADA --A

Fecha nacimiento
16/11/2010
Clave: (Campo requerido)

< Guardar




