Proceso de ingreso a plataforma. Estudiante

1. Digitamos en la barra de direcciones del navegador lo siguiente www.editorialmercedesherrerasas.com

F-u- Editorial Mercedes Herre: X

= C | ® No seguro | www.editorialmercedesherrefgsas.com

8 Aplicaciones m WIFIS EDITOR Dem B Vectores de Cumple [ Descargar Kaspersk, ¢1) Conjunto decélula= & nucleo de

Editorial Mercedes Herrera Mora. Carrera 30 5c16. Barrio San Fernando

MERCEDESHERR[JRAMORA

ditorial




2. bajamos y en la parte derecha encontraremos un link de logeo o de ingreso hay digitamos el codigo que se le ha

sido entregado a cada estudiante.

INGRESAR A LA PLATAFORMA
ACADEMICA

Usuario

Se digita la contrasefia que se le asignoyal a
. Constraseiia
estudiante

Recuperar Contrasefia

Se digita el usuario que se le
asigno al estudiante




3. Ingreso de Estudiantes

A oo N €
-
Indiea-elgradoat
que'péftenece el

& Actividages

estudiante.
It Libros

L Calificacionss

Moo do Seguiminto A- Recursos
™ Actividades
Angeles San
Femando
MDC-Colegilo layor Alférez Real E LIDrDE

|#* Calificaciones

5. Manu

& Agenda

Mealemiea AT
Enviado por:

Edwin Velasco Gomez
Hector Fabio Aguilera

Niguel Angel Navarro Alvarez

dl Alqa Carmona
Ayuda y notificaciones — en

Miguel Angel Navarro Alvarez

esta pestafia se puede observar

Alba Carmona

las notiﬁcaciorrles de las

viguel Angel Navarro Alvar
actividades y mensajes ... L.

Francisco Javier Grajales Ogpina

Miguel Angel Navarro Alvar:

1. Grado

& Modulo de comunicaciones

@& Modulo de Seguimiento

MDC-Colegio Comercial de

2. Asignaturas |

Grupo: Catedra De ;;;.m -
/

oAl Asignatura
Biologia
Catedra De La Paz y Convivencia
Ciencias Sociales
Competencias Lectoras
Convivencia Social
Educacion Estética Artes
Educacion Estética Danza
Educacion Estética Misica
Educacion Fisica Recreacion y Depories
Educacion Religiosa y Moral
Etica
Filosofia
Fisica
Idioma Extranjero Ingles
Lengua Castellana
Matematicas
Matematicas CLASF
Proyectos
Fruebas

. Ventana agenda

Inicia Hora Lugar

2018-01-  07:15
30

COLEGIO LOS ANGELES SAN FERNANDO

2017-09- 1030 COLEGIO LOS ANGELES SAN FERNANDO

' 29
2017-09- 0715 COLEGIO LOS ANGELES SAN FERNANDO
22 GRADOS 2A 11

ades pendientes

R 7. Bandeja de mensajes
I

|

Asunto:

INFORMACION IMPORTANTE

Concepto de Ecuacion para estud

Buscar.

Fecha Hora:

1

2018-04-27 11:07.49 Laar

En esta pestafia se encuentrazel'perfildel cada

CONVENIO OETH - BANCO AV V

Prueba Hernan

Circular de C:

& Perfil de usuario

CUELA DE PADRES

: BENEFICIO EN COSTOS DE M/

Prueba de Envid masivo [" Sallr

ESCUELA DEPORTIVA

ESCUELA DE DEPORTE

estudiante donde se pued& gditar! ' |Leer

2018-04-12 08:21:44 Leer

e (Contrasena

2018-03-22 19:04:47 Leer

e Nombre, apellidosoziz 01239 |Leer
e (Correo 2016-02-26 17:28:35 | Leer
2018-02-19 11:30:08 Leer

2018-02-13 10:05:03 | Leer

IEEEREE

20420242 07 2408




asignaturas que el estudiante ve en el transcurso
del afio electivo




& Inicio

& Modulo de comunicaciones
Bandeja de entrada (22)
Elementos enviados
Elementos eliminados

B- Recursos

& Actividades

I Libros

l#* Calificaciones

@& Modulo de Seguimiento

= Agenda

MDC-Colegio Comercial de
Palmira OETH

MDC-Colegio Los Angeles San
Fernando

MDC-Colegio Mayor Alférez Real

by

Modulo de comunicaciones

Moédulo de comunicaciones:

En este encontramos tres mentis mas que son.

Bandeja de entrada: Estas pestafias se encuentran todas las
comunicaciones que han sido enviadas a nuestro usuario por parte de
otros usuarios.

Elementos enviados: Es esta quedan guardados todos los
comunicados que se han enviado desde el usuario.

Elementos eliminados: En esta quedan los comunicados que se han
eliminado del usuario.

Nota:

Al correo que se ha registrado al momento de crear el usuario serd aquel
donde lleguen las notificaciones de que hay un pendiente en la
plataforma




Enviado por

Asunto Fecha y hora

Bandeja de entrada

Bandeja de Entraza

Mostrar| 10

Enviad¢por: Fecha Hora:

Alba Carmona Ser Disciplinado 2018-04-12 Leer

nO-"4-a48

Edwin Velasco Gomez INFORMACION IMPORTANTE 2018-04-27 -Leer
11:07-49

Hector Fabio Aguilera Concepto de Ecuacion para estudiar - Cuarto periodo 2018-04-27 -Leer
10:28.08

Miguel Angel Navarro Alvarez  CONVENIQ OETH - BANCO AV VILLAS 2018-04-23 -Leer
20:24:15

Elementos enviados: Fecha y hora

Elementos eliminados: Fecha y hora

Elementos enviados (

Aplico mi saber 2018-04-18 10:39:37

Prueba 2018-04-18 10:25:01 Ver
Taller castellano 2018-04-13 221547 \er
Taller castellano 2018-04-13 221536 \er

Taller 2018-03-27 12:44:42 Ver




Elementos eliminados ( | Vaciar todo )

Liz Algjandra Garcia INFORMACION RELEVANTE

Gonzalez

Mauricio Gomez Ayudemos a los nifios con cancer

Gonzalez

Mauricio Gomez Invitacién a la Conferencia: INTERNET SANO
Gonzélez

Jimmy Smith Sabogal Final del tercer periodo

Gonzélez

Envié de mensajes

Bandeja de Entrada (

Ingresamos a la pestafia de nuevo mensaje dandoles un clic

2018-04-27
07:39:27

2018-04-20
08:54:26

2018-04-18
12:59:01

2018-04-18
08:18:16

Ver

Ver

Ver

Ver




(atras) Nuevo mensaje

Asunto

Edite agui el mensaje

Filer Editv Insertv View~ Forma

4

Tabler Tools =

= g = =
— = = =
=V =Y = =

& # Fomas~ B [

o A-H-0Q

. —— -

Archivo adjunto Words: 0

Cargar archivo "5 megas maximos",

Seleccionar archivo

archivo por favor hacerlo en una carpeta comprimida.

n archivo seleccionado

Opcion 1 ¥ Bachillerato
Opcion 2 _Profesor L /Administradol
Opcion 3 _Buscar

Opcion 1: Bachillerato — esta siempre activa para el usuario
P preactiva p

.7 . . . .

. 3
: N dor.

Seleccionamos a quien va ser dirigido el comunicado.

Opcion 3: Buscar esta en la que permite identificar a que usuaria va dirigido.




Opcion 3 - Buscar

)
N - En el momento que seleccionamos Opcion 3. B
www.editorialmercedesherrerasas.com dice q p
nos va a mostrar esta ventana donde nos pregunta

nombre del docente a quien le vamos a enviar el
comunicado, en el espacio se digita el nombre del
docente si lo conoces presiona el boton cancelar, hay
nos ensefiar los docentes que dictan clase es este grado.

Ingrese el documento,nombre o asignatura del profesor

Aceptar Cance
Opcion 3 ¥ Buscar |
Foto Nombres Apellidos Asignatura s

Amparo Osorio Castro Quimica




Envio

Sergio Rosales Navarro Catedra De La Paz y Convivencia 4
Alejandro
Al momento de ya ubicar al docente o administrativo a
quien va dirigido el comunicado. En la parte derecha
ubicamos un cuadro de color gris al que debemos darle
un clic y que quede con el chulito como se ve en la
imagen.
Terminar \ﬂ/

- 1
L) W
www.editorialmercedesherrerasas.com dice |

Esta seguro(z) de guardar

Aceptar Cancelar
Al momento de ya tener todo completo todo el proceso,

presionamos el boton de enviar, al instante te muestra un
mensaje confirmandote al cual debemos presionar aceptar.
El sistema nos confirmara que el registro ha sido guardado.




| www.editorialmercedesherrerasas.com/editorial/alumno.php#

[ Descargar Kaspersk

IR Dem ﬂ Wectores de Cumple

(atras) Nuevo mensaje

Asunto

fah

Edite agui el mensaje

“ 7 romas- B /I E E EE
5 ® A.H.Q

fag

P

Seleccionar archivo | Mingln archi... seleccionado

Opcion 1 * Bachillerato
Opcion 2 #Profesor  Administrador
Opcion 3 ¥ Buscar

Foto

>

® Conjunto de células

File~ Edit~ Insert~ View~ Formai~ Table> Tools -

i= =
~iz- 3=

~
G

www.editarialmercedesherrerasas.com dice

Registro guardado

Cargar archivo "5 megas maximos", para subir mas de un archivo por favor hacerlo en una carpeta comprimida.

Nombres

PRUEBA

PRUEBA

PRUEBA

Apellidos

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

WWE Elimination Ch (@ (85) Crear Libros Int E Planeta Tv Online H

Asignatura

Etica

Prugbas

Biclogia

D Tramas y degradad

Ya al ver terminado todo

Words: 1,

EIT'HE"IUO.H

el proceso de envio,
presionamos el boton
terminar.




Modulo Recursos

oo 2 QTR

@ Inicio

Bienvenido Pruelly Hernan

& Modulo de comunicaciones <

B Recursos >
Digitales Recursos
Multimedia
& Actividades < Documentos Word
Iy Libros < Nombre Recurso
|+ Calificaciones PPP Ver
@ Modulo de Seguimiento
Documentos Excel
£ Agenda
Nombre Recurso
MDC-Colegio Comercial de
Palmira OETH Documentos Peower Point
MDC-Colegio Los Angeles San Nombre Recurso
Fernando
MDC-Colegio Mayor Alférez Real
hgrhdgh \er
Audios MP3
Nombre Recurs

A

El mddulo de recursos, es aquel donde los docentes dejar\archivos informativos, de repaso en diferentes
formatos; como Word, Excel, Pdf, etc. Nota. Este modulo sidmpre debe de estar con su respetiva asignatura
para que nos muestre la informacion.




Modulo Actividades de Seguimiento

1. Debemos seleccionar la asignatura a la cual se va a trabajar la actividad de seguimiento.

2. Seleccionamos en el menu derecha donde dice actividades. - -
Actividades de segmmlento

3. Veremos el menu seleccionamos donde dice actividades de seguimiento Actividades de seguimiento

pendientes 7

B - Actividades de recuperacion ™
Nota. Este modulo siempre debe estar

seleccionada la asignatura para que muestre la
informacion de esta actividad.

@& Inicio

S TS & Bienvenido Laura Acosta Buitrago

B Recursos <
) Actividades de seguimiento
& Actividades

Actividades de seguimiento ..
Ll Actividades para descargar
Actividades de seguimiento

pendientes 27
- ) # Nombre Actividad Fecha y Hora Inicio

Actividades de recuperacion
e . 1 TALLER LEYES DE NEWTON 2018-04-25 19:00
D n— . 2 TALLER SOBRE CAIDA LIBRE 2018-04-06 17:00 Ver
® Modulo de Seguimiento < 3 Caida Libre 2018-03-07 11:00
25 Agenda < 4 TALLER |: CINEMATICA 2017-11-29 12:30 Ver
MDC-Colegio Comercial de

Palmira OETH

MDC-Colegio Los Angeles San
Fernando

lsnl Actividades en linea

MDC-Colegio Mayor Alférez Real
# Nombre Actividad Fecha y Hora Inicio




Ll Actividades pendientes

] Materia Nombre Actividad Fecha y Hora Inicio Ver Actividad
1 Biologia prueba 2017-10-20 07:00 Ver
2 Biologia Prueba 2 palmira 2017-10-28 08:00 \er
3 Biologia prueba biologia 2017-10-28 03:00 Ver
4 Biologia prueba 2 2017-11-03 07-00 \er
o Biologia rerer 2016-02-02 07:00 Ver

§] Biologia Pratica No_ 2 2018-02-02 07:00 \er

7 Biologia d 2018-02-26 09:00 Ver

8 Biologia Prueba Docente 2018-05-09 07-00 \er

4. En la tabla de color rojo que identifica las actividades pendientes, esta todas las actividades que estan
asignadas por cada materia.

5. Presionamos el boton que dice ver, este nos dejara ver el cuerpo de la actividad.




Actividad de seguimiento

Actividad Descargar

Alras

Nombre de la actividad
Prueba Docente

Fecha y hora de inicio:

2018-05-09 07:00

Fecha y hora de entrega:

2018-05-20 19:00

Tiempo de desarrollo:

11 Dias

6. Aqui se encuentra el cuerpo de la
actividad de seguimiento la cual nos
informa, nombre, fecha y hora de inicio,

Ocultar / Ver cuerpo de la actividad

Clic aqui para descargar el archivo de la actividad

Cargar archivo a antregar
5 Megas maximos

| Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

fecha y hora de entrega, tiempo a
desarrollar, archivo de la actividad, y
proceso de entrega de actividad.

ACTIVIdad ae segmmlel

€ Abrir
(0 <[ » 45| [ Buscar Descargas o] . e
e —— | Guardar | il 3 7. Proceso de entrega de actividad — Ya
Organizar Nu = H @ . . ..
X o X 4 teniendo el archivo de la actividad procesado y
< Favoritos = Mornbre Fecha de modifica..  Tipo | . . .
4 Descargas d 5_"‘ Plan de drea sociales.xlsx 09/05/2018 11:56 a... Hoja de calculo d... & S termlnado’ guardado el equlpo; se preSIOna e]'
B Escritorio as 10 F[LO:‘.OFEA MATRIZ DE ESTANDARES... 1811:26 a.. Hoja de cileulo (I..‘. ggg botén que dice seleccionar archivo. Abr1ré una
%% Dropbox plan de drea pre-escolar.docx 18 11:24 a...  Documento de M. Eres = . .
1% 1929018611 22018426173834 docx 80957 3. DocumentodeMin  oarchiom | B ventana en la que se debe ubicar el archivo ya
Bl Escritorio 1929918611220185984540.docx 18 08:46 a.. Documento de Mi.., del que . .
4 Bibliotecas LEVES DE NEWTON.docx 18 08:37 .. Documento de Mi.. ob(tlzizla ida PrOCCSﬂdO Yy presionamos abrlr.
@ Documentos ﬁ estudiante (11).csv 18 08:42 a.. Archive de valores... vists previa.
[E] Imégenes I:!__Ll acudientes.csv 18 08:41 a... Archivo de valores.., laa
o) Misica B TouchPad.zip /2018 10:04 ...  Archi RAR Z..
£ Videos g Audio.zip 02/05/2018 10:01 2. Archivo WinRARZ...
% Grupo en el hogar - | “‘ m | 8 218
Mombre: | - [Tndoslos archivos ']
|
[ abar |+] [ concear | =

IC-Colegio Mayor Alférez Real

i



rk ercedes - ¢

m www.editorialmercedesherrerasas.com dice
Archivo cargado -
a

Aceptar
Hernan
8. Nos confirmara que el archivo ha sido cargado
— presionamos aceptar, debemos esperar que
Actividad de Seguimiento salga La ventana confirmado para que asi quede
bien cargado porque si no esperamos, el archivo
- no cargara y al momento que el docente lo revise
Actividad D At .. . .

vidad Hescargar la actividad no tendrd ningin archivo para

calificar.

Nombre de la actividad
Prueba Docente

Fecha y hora de inicio: 2015-05-09 07:00
Fecha y hora de entrega: 2018-05-20 19:00
Tiempo de desarrollo: 11 Dias

Ocultar / Ver cuerpo de la actividad

Clic aqui para descargar el archivo de la actividad

Cargar archivo a antregar
5 Megas maximos

Seleccionar archivo | LEYES DE NEWTON. docx
Cargando...




Actividad de seguimiento

Actividad Descargar

Nombre de la actividad Sefor usuario despues de guardada la actividad no tendra mas
Pruceba Docente oportunidad de modificarla.

(o)

www.editorialmercedesherrerasas.com dice

— Aceptar
Fecha y hora de inicio:| 2018-05-09 07:00
Fecha y hora de entrega: 2015-05-20 19:00 d
Tiempo de desarrollo:| 11 Dias 5 N
www.editorialmercedesherrerg#és.com dice
Esta segurofa) de guardar
Ocultar / Ver cuerpo de la actividad
Aceptar Cancelar
Clic aqui para descargar €l archivo de la actividad
i
Cargar archivo a antregar www._editorialmercedeshepferasas.com dice
5 Megas maximos Registro guardado
Seleccionar archivo | Actividad 1 Ingles. docx
Aceptar

9. Con el archivo ya cargado, presionamos Guardar, al instante nos enseflard una ventana la cual
informa que la actividad serd guardad y no tendré otra oportunidad de modificar, debemos presiona
aceptar; nos preguntara estd seguro de guardar, presiona Aceptar y por ultimo nos informa que el
registro guardado, al cual presionamos aceptar; estos pasos son muy importantes al momento de
presentar la actividad, ya que al mensaje que no selede aceptar nos podria cacelara la activida.




Modulo Libros

@ Inicio

& Modulo de comunicaciones < Bienvenido Prueba Hernan

A Recursos <
& Actividades < Biblioteca
I Libros 7
Libros
Ver
Nombre
|# Calificacion ¢
Biologia Ver
@ Modulo de Se <
Unidades
EE Agenda S
Nombre Libro Unidad
MDC-Colegio Comerci
Palmira OETH Biologia unidad1
MDC-Calegio Los Angeles Biologia unidad?
Fernando
Biologia unidad3
MDC-Colegio Mayor Alférez R : VT
Biologia unidad4 Ver

10. Para ver los textos que se encuentran en la plataforma se debe realizar los siguientes pasos:
1. Se selecciona en la parte superior la asignatura la cual se va a ver el texto.
2. En el menu de la izquierda ubicamos donde estd el nombre de libros y damos un clic.
3. Presionamos ver, nos cargara en la pantalla central el nombre del libro que deseamos ver,
No lo desglosara en Libro o unidades.
4. Para ver cada libro solo presionamos a la opcidén donde dice ver, de inmediato me abrira el libro.




Calificaciones

& Inicio

& Viodulo de comunicaciones ¢ Bienvenido Prueba Hernan

# Recursos <
® Actividades Al Calificaciones
Iy Libros <
Seguimiento
| Calfficaciones o
Numero de actividades realizadas 16
Seguimiento

Foto Nombres y Apellidos Nota

@ Modulo de Seguimiento <
B Agenda <

MDC-Colegio Comercial de
Palmira OETH

MDC-Colegio Los Angeles San

11. Nos ubicamos en la parte superior en la asignatura a la cual vamos a revisar, luego en el menu del lado derecho
damos un clic en calificaciones, nos despliega dos opciones, se selecciona la cual se va a verifica las calificaciones de las
actividades que se han presentado.




